
管理会社

年 月 日 ～ 年 月　　

円 円 円

月分～ 月分 円

円

年 月 円

円

物件名

賃貸物件
所在地

最終弁済日

賃貸人代理

FAX

〇〇

2026 3 31

2025

 督促状送付

未収総額

（賃料等）

（更新料）

〇〇〇〇

〇〇

内容　（前回報告日以降について、滞納に至った経緯、督促状況等を簡潔にご記入ください。）

 12:00督促電話　先方不在、SMS配信

 送付先：日本レンタル保証株式会社
 TEL：03-6837-7670／FAX：03-3528-6238／MAIL：jrg@jrental-g.co.jp

日本レンタル保証株式会社　御中

〇〇〇部

前回報告日

賃貸保証契約に基づき、下記のとおり滞納事案について報告します。

03－〇〇〇〇－〇〇〇〇

2026年✕月✕日

東京都中東区京橋✕－✕－✕

滞納事案に関する報告書

2026年〇月〇日

通
知
人

名称

TEL

通知日

担当部署

03－✕✕✕✕－✕✕✕✕

住所

保
証
対
象
物
件
・
内
容

承認番号

滞納月

賃料

2026/04/06

2026/05/10

賃借人 日本　連太郎

1

号室

報
告
事
項

2026/04/04

年月日

JRG担当者

＜日本レンタル保証使用欄＞

1

□□
駐車場使用料
その他費用

65 預り敷金 〇〇〇〇

※審査結果通知書記載の番号下5桁をご記入ください。（例）18010100012345→12345

□□□株式会社

賃貸人

担当者 管理　太郎

15：00～現地訪問　インターフォン押すが誰も出ない。不在の様子。手紙ポストに投函

管理費

契約期間

△△

注意！
未収の回収に向けて、誠実な督促業務等協力が得られない場合は免責となります。

□□□□マンション

東京都千代田区大手町✕－✕✕－✕

312026 12

〇〇

〇〇〇

日　

社名・住所・電話・FAX番号・担当部署・
担当者名をご記入ください

未収対象の物件名・部屋番号・賃貸人名、対
象物件の契約内容及び未収内容を

ご記入ください（承認番号は記入不要）

督促活動の内容を具体的に


